ZARZADZENIE Nr ?:;'
PREZESA
AGENCJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACJI

z dnia 4?0392043 r.
w sprawie Regulaminu zwrotu kosztéw za dojazd i nocleg na szkolenie w ramach projektu pn.
»Racjonalne decyzje w systemie ochrony zdrowia, ze szczegélnym uwzgl¢dnieniem regionalnej polityki

zdrowotnej“ ktéry jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(POWER) finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS), OS$ priorytetowa
V ,,Wsparcie dla obszaru zdrowia”, Dzialanie 5.2 ,,Dzialania projakosciowe i rozwigzania

organizacyjne w systemie ochrony zdrowia ulatwiajagce dost¢p do niedrogich, trwalych oraz wysokiej

jako$ci ustug zdrowotnych”

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1373 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,

zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.
Ustanawia si¢ Regulamin zwrotu kosztéw za dojazd i nocleg na szkolenie w ramach projektu pn.
~Racjonalne decyzje w systemie ochrony zdrowia, ze szczegélnym uwzglednieniem regionalnej polityki
zdrowotnej, ktéry jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j
(POWER) finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), OS priorytetowa V
.Wsparcie dla obszaru zdrowia”, Dziatanie 5.2 ,,Dzialania projakosciowe i rozwigzania organizacyjne

w systemie ochrony zdrowia ulatwiajace dostgp do niedrogich, trwalych oraz wysokiej jakoéci ustug

zdrowotnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Agencji- nalezy przez to rozumieé¢ Agencj¢ Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji,

2) Prezesie - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Agencji lub osobg go zastgpujaca,

3) Projekcie- nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Racjonalne decyzje w systemie ochrony zdrowia,
ze szczegdlnym uwzglednieniem regionalnej polityki zdrowotnej“, realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER) finansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego (EFS), O$ priorytetowa V ,,Wsparcie dla obszaru zdrowia”, Dziatanie 5.2 ,Dziatania
projakosciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony zdrowia utatwiajace dostep do niedrogich,
trwatych oraz wysokiej jakosci ustug zdrowotnych,

4) Pracowniku- oznacza to osobg zatrudniong w Agencji na podstawie stosunku pracy,

5) szkoleniu- oznacza to szkolenie w ramach Projektu,

6) Uczestniku- oznacza to uczestnika szkolenia,
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7) kosztach- oznacza to wszelkie koszty, na poniesienie ktérych Agencja wyrazita zgode w zwigzku
z uczestnictwem w szKkoleniu,

8) Zarzadzeniu- nalezy rozumie¢ niniejsze zarzadzenie.

Projekt ma na celu wsparcie obszaru zdrowia poprzez dziatania projakosciowe i rozwigzania

organizacyjne w systemie ochrony zdrowia ufatwiajace dostgp do niedrogich, trwatych oraz wysokiej

Jjakosci ustug zdrowotnych. Wigkszos¢ zadati przedmiotowego Projektu ma charakter edukacyjny. Projekt

realizowany bedzie w latach 2019-2022 na terenie calego kraju.

Uczestnikom bgda zwracane koszty dojazdu na szkolenie zgodnie z zasadami finansowania wydatkow

ponoszonych w projektach realizowanych w ramach Projektu pn. ,Racjonalne decyzje

w systemie ochrony zdrowia, ze szczeg6lnym uwzglednieniem regionalnej polityki zdrowotnej“, ktory

Jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER) finansowanego

ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS).

§2.
Uczestnik moze otrzymaé zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie na podstawie wniosku stanowigcego
Zalacznik nr 1 lub nr 2 do Zarzadzenia, dostarczonego do Sekretariatu Agencji.
Whiosek nalezy ztozy¢ wraz z oryginalnymi biletami i/lub fakturami (transport publiczny lub transport
prywatny na danej trasie).
Uczestnik powinien dostarczy¢ wniosek w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia spotkania lub podrézy
stuzbowej (liczy si¢ data nadania wniosku), przedtozy¢ w Sekretariacie Agencji dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wraz z zatagczonymi oryginalami biletow w formie papierowej lub
wydrukiem biletu w formie elektronicznej wraz z faktura, wystawiona na Uczestnika, potwierdzajacych
poszczegdlne wydatki. Dokumenty dostarczone po wyznaczonym terminie nie zostang rozpatrzone.
Jezeli Uczestnik nie dostarczy niezbgdnych dokumentéw w terminie wyznaczonym w ustgpie 3 traci
mozliwo$¢ uzyskania zwrotu kosztéw dojazdu na szkolenie.
Zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie dokonywany jest w terminie 30 dni od dnia wplynigcia do Agencji
oryginatéw dokumentdw, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika szkolenia we
wniosku.
Agencja zastrzega sobie prawo odmowy zwrotu kosztéw dojazdu w przypadku niewlasciwego
udokumentowania poniesionych kosztéw dojazdu.
Koszty przejazdow na terenie miejscowosci, w ktorej odbywa si¢ szkolenie nie podlegaja zwrotowi.
W przypadku Pracownikéw Agencji, zwrot kosztéw dojazdu odbywa si¢ zgodnie z zarzadzeniem nr

55/2017 Prezesa Agencji z dnia 3 pazdziernika 2017 r., z p6Zn. zm.
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1)

b)

c)

d)

§3.
Przewiduje si¢ nastepujaca procedurg zwrotu kosztéw dojazdu na szkolenie:
Na podstawie biletéw komunikacji migdzymiastowej:
Wyptata realizowana bedzie na podstawie wniosku dostarczonego do Sekretariatu Agencji tj.
prawidlowo wypetionego wniosku (stanowigcego Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia), oryginatéw
biletow, potwierdzajacych korzystanie ze zbiorowego transportu komunikacji publicznej lub
prywatnej (w przypadku, gdy dana trasa nie jest obstugiwana przez przewoznika publicznego)-
przejazd tam i z powrotem (bilety 2 klasy PKP, PKS), zgodnie z lista obecnosci na szkoleniu.
Maksymalna kwota zwrotu za przejazd tam i z powrotem nie moze przekroczy¢ 300 zt.

Weryfikacji wniosku dokonuje Koordynator Merytoryczny Projektu lub jego zastgpca.

W przypadku korzystania z prywatnego samochodu osobowego przez Uczestnika:

Uczestnik zobowiazany jest do ztozenia wniosku, stanowigcego Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia, dotyczacego korzystania z samochodu prywatnego wraz z o$wiadczeniem
o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdem i posiadania waznej polisy OC i badan technicznych
pojazdu oraz tytulu prawnego do korzystania z pojazdu  (wlasno$é, uZyczenie,
leasing itp.).

W przypadku, gdy z miejscowosci zamieszkania Uczestnika istnicje bezposrednie polaczenie
komunikacjg zbiorows (PKP, PKS) do miejsca szkolenia, kwota zwrotu za przejazd samochodem
prywatnym nie moze przekroczy¢ 300 zt lub nie moze by¢ wyzsza niz rownowartosé ceny biletu 2
klasy PKP lub biletu PKS (dojazd na szkolenie i podr6z powrotna do miejsca zamieszkania).

W przypadku, gdy z miejscowosci zamieszkania Uczestnika do miejsca szkolenia nie ma
bezposredniego polaczenia komunikacja zbiorows (PKP, PKS), stawka za jeden kilometr przebiegu
ustalana jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochod6éw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasno$cia pracodawcy (Dz.U.
z 2002 r., Nr 27, poz. 271 zpésnzm.) 1 wynosi dla samochodu osobowego
o pojemnosci skokowej do 900 cm3 - 0,5214 zi, dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej
powyzej 900 cm3 - 0,8358 zt.

Uczestnik zobowiazany jest do ztozenia wniosku o zwrot kosztéw dojazdu z podaniem: trasy dojazdu,
liczby przejechanych kilometréw, pojemnosci silnika pojazdu, numeru rejestracyjnego samochodu
oraz podstawy prawnej dysponowania pojazdem.

W przypadku, gdy jednym samochodem odbywat bedzie podréz wigcej niz jeden Uczestnik, koszt
dojazdu zwracany jest jedynie Uczestnikowi, ktéry wnioskuje o zwrot kosztow.

Weryfikacji wniosku dokonuje Koordynator Projektu lub Kierownik Merytoryczny Projektu.
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g)

h)

i)

Organizator Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ proporcjonalnego zmniejszenia wysokosci
wyplaconych $rodkéw w przypadku, gdy warto$¢ ztozonych wnioskéw o zwrot kosztéw dojazdu
przewyzszy planowang pule srodkéw.

Organizator Projektu zastrzega sobie prawo weryfikacji zadeklarowanej przez Uczestnika liczby
przejechanych kilometréw, wskazanych we wniosku stanowigcym Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia.
Organizator ma prawo sprawdzi¢ wiarygodnos¢ danych podanych przez Uczestnika, przez wystgpienie
o dodatkowe dokumenty lub weryfikacje danych w odpowiednich Instytucjach.

Organizator zapewnia sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku koniecznosci dostosowania go do

wytycznych zwigzanych z realizacja Projektu lub jego budzetu.

§4.
Pckrycie kosztéw za nocleg dla Uczestnika moze nastgpi¢ w przypadku szkolenia trwajacego co najmnie;j
dwa dni lub w przypadku szkolenia trwajacego nie dtuzej niz jeden dzien w sytuacji, gdy miejsce
prowadzenia szkolenia jest oddalone od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczacej
o wigcej niz 50 km (drogg publiczng, a nie w linii prostej), a jednoczesnie szkolenie zaczyna sig¢ przed
godzing 9.00 lub koniczy po godz. 17.00, gdy do miejsca szkolenia nie ma dostgpnego dojazdu publicznymi
sredkami transportu.
Organizator zapewnia Uczestnikom mozliwo$¢ zakwaterowania w uzasadnionych przypadkach, przy
braku mozliwosci dojazdu na szkolenie lub powrotu do miejsca zamieszkania po szkoleniu tego samego
dnia.
W celu zapewnienia zakwaterowania na czas szkolenia Uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ stosowne
os$wiadczenie, stanowigce Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia, w ktérym uzasadnieni potrzebg zapewnienia
noclegu w zwigzku z uczestnictwem w szkoleniu. O§wiadczenie nalezy ztozy¢ nie pézniej niz 14 dni przed
datg szkolenia.
Agencja zastrzega sobie mozliwos¢ zaprzestania finansowania kosztéw noclegu w przypadku wyczerpania
$rodkéw finansowych na ten cel.
Organizator nie pokrywa dodatkowych kosztéw ustugi hotelowe;j (parking, serwis pokojowy, ewentualne

roszczenia za szkody w mieniu hotelu etc.).

PREZES

dr i med. Rorman Topér-Madry
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr..............

.............................................................

(miejscowosé i data)

Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie sSrodkami transportu publicznego

W zwiazku z uczestnictwem w projekcie pn. ,Racjonalne decyzje w systemie ochrony zdrowia, ze
szczegdlnym uwzglednieniem regionalnej polityki zdrowotnej“, ktdry jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j (POWER) finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego (EFS) proszg o zwrot poniesionych przeze mnie kosztéw dojazdu na szkolenie.

IMIQ i NAZWISKO! ..ottt e e sa st ens e aet s s et b s s bt ra e e sese e et s s st e snsesesrasansensseras
PESEL ...ttt et se et s et s s se e e v e A e A e R s se b s e e s e nenennennenseeeeas
Adres ZAMICSZKANIA: .........ccovcrriririrrese sttt e s s seae s bra e b e b et st renst st se e s st st e e en e s e sesenenre
NAZWA SZKOIETIA: ........cooiiiiiititccccc st seab et s st e st s s s s st s s saebetessnsras st enseneasneseesraneesannens
Data Podroéz Miejscowos$é (z) | Miejscowosé (do) Kwota
DO:
POWROT:

Laczny koszt przejazdu (na podstawie zataczonych oryginatéw biletéw i/lub faktur*) wynist:

Powyzsza kwote prosze przela¢ na rachunek bankowy o numerze:

..............................................................................

Oswiadczam, ze nie otrzymatem/lam i nie bed¢ ubiegal/ta si¢ o zwrot poniesionych kosztéw na zakup
niniejszych biletéw z innych Zrédet. Wydatek na zakup biletu nie stanowi réwniez mojego kosztu uzyskania
przychodu w mysl przepiséw ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.
U.z2019r., poz. 1387t.).

(podpis)

* nalezy zalaczy¢ oryginal biletu w formie papierowej (zakup w kasie) lub wydruk biletu w formie
elektronicznej wraz z fakturg za bilet (zakup on-line), wystawiong na dane Uczestnika.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr................

............................................................

(miejscowosé i data)

Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie samochodem prywatnym

W zwiazku z uczestnictwem w projekcie pn. ,Racjonalne decyzje w systemie ochrony zdrowia, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem regionalnej polityki zdrowotnej“ ktéry jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j (POWER) finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego (EFS) proszg o zwrot poniesionych przeze mnie kosztéw dojazdu na szkolenie:

..............................................................................................................................................................................

NAZWA SZKOIETIA: ...ttt eae bt ses et ebebat s ba st b st see s en st esesessae s s s s sennrees
Marka i model samochodu: ..............c.covveiiiiiiiniin
Pojemno$¢ silnika pojazdu: ..........ccovveviviiiiinii
Numer rejestracyjny pojazdu: ............ccovveviinrerenene,
Podstawa prawna dysponowania pojazdem: wiasnos¢, leasing, najem, uzyczenie, inne ................c..oouv.....
Data Podréz Miejscowos¢ (z) Miejscowosé liczba km
(do)

DO:

POWROT:
Laczna liczba kilometréow wyniosta: .............coovevii i,

Oswiadczam, ze z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia jest / nie ma potaczenia komunikacja zbiorowg*
(*niepotrzebne skreslic).

Wyrazam zgodg na okre§lenie wartosci zwrotu kosztéw dojazdu przez organizatora szkolenia ustalong jako
iloraz liczby przejechanych kilometréw oraz aktualnej stawki za jeden kilometr przebiegu na podstawie
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu

dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
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Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr..............

(miejscowoi¢ i data)

Whiosek o zapewnienie noclegu

W zwigzku z uczestnictwem w projekcie pn. ,Racjonalne decyzje w systemie ochrony zdrowia, ze
szczegblnym uwzglednieniem regionalnej polityki zdrowotnej“, ktory jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (POWER) finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego (EFS) proszg¢ o zapewnienie noclegu na czas uczestnictwa w szkoleniu w dniach

-----------------------------------

TMIQ I NAZWISKO: .....eeeeerier ettt rt e e rsae s e e e s e s e e e s e sa s e ke onrosssrerseesssasesansasrenaneasesnssassensnornen
PESEL: o.oiivtieereieiirenrsressrisessssessssecessessessssssessssstasissasastesssssssssssssesssnsssssntasnsssssnsessssnnsssssessressssassnssssnsenessnsesesanns
Adres zamieszkania:

INAZWE SZKOIEMIA ....cverreeneinirieiicoiiseniniriiin ettt ror e s r s s be bbb s b e bs e s R e sE s b s sr s b bbb b arese s roseannssressasnnenten
Oswiadczam, ze miejsce zamieszkania jest/ nie jest* oddalone od miejsca szkolenia o wigcej niz 50 km

(drogg publiczna, a nie w linii prostej) (*niepotrzebne skresli€).
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